Doctor:
Erick Roberto Sosa Aldana
Vice ministro de Cultura y Deportes

Direccion General del Deporte y la Recreacion.

Estimado Vice-ministro:

Guatemala, 29 Febrero de

2016

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi inforie de

actividades correspondientes al mes de Febrero del 2016, segun contrato administ
ntmero 344-2016; aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero 25-2016, para los cual pr

factura # 68 seria "A”

José Alfredo Paniagua Lopez:

ATRIBUCIONES:

¢  Recibir instrucciones de ruta en la Seccidn de Servicios Generales de la Direccidn General

Deporte y la Cultura y Deportes y la Recreacion.
s Recoger correspondencia de las diferentes areas del Viceministerio del Deporte y la Recrepcion.

s Recoger correspondencia de las diferentes areas del Viceministerio del Deporte y la Recrg

s  Repartir correspondencia y documentacion a los lugares asignados

= Realizar pagos de servicios

s Llevar el control de recepcion y entrega de correspondencia

+  Elaborar reporte diario del recorrido
s Elaborar informe mensual de actividades

e  Apovar a los pilotos en rutas cuando se requiera

REULTADOS:

» Recoger papeleria de los diferentes departamentos.

®

Entrega de correspondencia interna

¢ Entregra de correspondencia externa a diferentes entidades como los centros deportivos.

s FElaborar reporte diario del recorrido
s  Elaborar informe mensual de actividades
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Alfredo Paniagua
Mensajero de Servicios Generales
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